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Waarom dit protocol?

Het Mill Hill College streeft ernaar dat alle leerlingen hun schoolloopbaan zonder onderbrekingen
volgen en een diploma halen. Door op verzuim te controleren wil de school onnodige en
ongeoorloofde afwezigheid van de leerlingen tegengaan. De school heeft de plicht zich hierbij te
houden aan wettelijke bepalingen uit de Leerplichtwet.

In het verzuimprotocol geeft onze school aan op welke manier er gewerkt wordt om het (les)verzuim
van leerlingen te controleren, terug te dringen en/of te voorkomen. Het protocol geeft niet alleen
helderheid in de verantwoordelijkheid van de school, maar ook in die van andere betrokken partijen,
zoals leerlingen en ouders. Ouders en leerlingen spelen een grote rol voor het succes van het
verzuimbeleid van de school.

Om verzuim effectief aan te pakken, moet het verzuimbeleid niet alleen helder zijn, maar ook
consequent worden toegepast. Een goede communicatie tussen de direct betrokkenen is hierbij erg
belangrijk. Een effectief verzuimbeleid wordt bereikt door elkaar goed te informeren over gemaakte
afspraken en ondernomen acties.

Om dit te bereiken geeft het verzuimprotocol ook antwoord op de vraag hoe ziekmeldingen en
verlofaanvragen gedaan worden en wat de richtlijnen zijn waar de school zich aan moet houden.
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VERZUIM
De wettelijke regeling schrijft voor dat leerlingen verplicht zijn alle lessen te volgen, zoals die in de
roosters voor hen zijn vastgesteld. Als zij zich hier niet aan houden spreken we van verzuim.

Bij verzuim maken we een onderscheid tussen geoorloofd en ongeoorloofd verzuim. Beide vormen
kunnen we ook weer onderverdelen. Hieronder worden de verschillende soorten verzuim beschreven
op grond van de Leerplichtwet?.

Geoorloofd verzuim
We kennen 2 soorten geoorloofd verzuim:
e verzuim op basis van een ziekmelding;
e verzuim op basis van aangevraagd verlof (met toestemming).

Ongeoorloofd verzuim
Bij ongeoorloofd verzuim wordt een onderscheid gemaakt in:
e Absoluut verzuim
Van absoluut verzuim is sprake als een leerplichtige jongere niet ingeschreven staat bij een
school of onderwijsinstelling. De school meldt binnen vijf dagen de in- of uitschrijving, zodat
de leerplichtambtenaar (RMC) kan controleren of de jongere al dan niet onderwijs volgt.
e Luxeverzuim
Er is sprake van luxeverzuim als een leerplichtige jongere zonder toestemming van school of
leerplichtambtenaar wegblijft vanwege bijvoorbeeld een extra vakantie.
e Relatief verzuim
Van relatief verzuim is sprake als een leerplichtige jongere wel op een school staat
ingeschreven, maar zonder geldige reden les- of praktijktijd verzuimt.
Relatief verzuim is de officiéle benaming in de Leerplichtwet voor spijbelen. De school is
verplicht om dit verzuim tegen te gaan
o Zorgwekkend verzuim of signaalverzuim
Er is sprake van signaalverzuim bij langdurig ziekteverzuim, onterechte ziekmeldingen of
spijbelgedrag van meerdere lesuren per week.

De school dient de leerplichtambtenaar op de hoogte te brengen van het verzuim en de
achterliggende problematiek.

Ziekteverzuim
In overleg met het ondersteuningsteam en de GGD worden de volgende criteria gehanteerd voor
zorgwekkend ziekteverzuim:
e Langdurig ziekteverzuim: meer dan 6 aaneengesloten schooldagen ziek
e  Frequent verzuim: meer dan 4 ziekmeldingen in 12 weken
o Twijfelachtig ziekteverzuim: twijfel over de verklaring van ziek zijn of bij het vermoeden dat
ziekte niet de oorzaak is van het verzuim.

Bij zorgwekkend verzuim vanwege ziekmelding regelt de school een consult met de jeugdarts van de
GGD om het verzuim te bespreken. Dit wordt M@zl genoemd: Meer Aandacht voor de Zieke Leerling.

1 De wettelijke regeling is van toepassing op leerplichtige leerlingen (tot en met 16 jaar en 16 tot en met 18 jaar
zonder startkwalificatie); intern behandelen wij niet-leerplichtige leerlingen op dezelfde wijze met uitzondering
van de formele melding aan de leerplichtambtenaar.
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Hoe ziekmelden

In geval van ziekte melden ouders/verzorgers voér 08.00 uur hun kind ziek via de Magister-app.

Op de website staat beschreven hoe dit moet.2

Als de leerling langer dan een dag ziek blijft, dient de ouders/verzorger de ziekmelding elke dag
opnieuw in Magister aan te geven. Zodra de leerling niet meer ziekgemeld wordt, wordt er uitgegaan
van een betermelding en wordt de leerling op school verwacht.

Indien een leerling ziek naar huis wil tijdens de lessen, dient de leerling zich te melden bij de receptie.
Er wordt eerst telefonisch contact opgenomen om dit met de ouders/verzorgers te bespreken. Als
ouders/verzorgers niet bereikbaar zijn, dan blijft de leerling op school.

Er wordt tevens een aantekening gemaakt in het leerlingvolgsysteem Magister.

Hoe verlof aanvragen

Een verzoek om verlof buiten de reguliere vakantieperiodes dienen ouders/verzorgers in alle gevallen
tijdig aan te vragen via de website van de school. 2 Let op: dit kan alleen via het account van de
ouders/verzorgers. Voor verlofaanvragen tot 10 dagen kunnen de ouders/verzorgers zich richten tot
de school. Voor verlofaanvragen van meer dan 10 dagen dient men contact op te nemen met de
leerplicht van de gemeente waar men woont.

Extra verlof mag worden toegekend in geval van:
e verhuizing
e gebeurtenissen in de familie (huwelijk, jubilea, overlijden in de eerste lijn)
e uitzonderlijke situaties waarin de vakantie van de ouders/verzorgers buiten de
schoolvakanties valt;
e medische of sociale situatie

Ouders/verzorgers worden vriendelijk verzocht om bezoeken bij arts, specialist of therapeut zo veel
mogelijk buiten lestijd te regelen.

Als wij twijfelen over een bepaalde aanvraag, overleggen wij met de afdeling leerplicht van de
gemeente. De wet regelt ook wanneer er in ieder geval géén verlof mag worden verleend. Dat is het
geval bij:

een afwijkend vakantierooster van andere gezinsleden;

beperkte boekingsmogelijkheden bij reizen;

het willen benutten van goedkope buitenseizoenprijzen;

het willen vermijden van te grote vakantiedrukte (bijvoorbeeld bij een sneeuwvakantie);

een gebrek aan mogelijkheden om viuchten en/ of accommodaties te boeken binnen de
vastgestelde vakantieperiode. Voor alle leerlingen geldt dat bij verre reizen -ook bijvoorbeeld
naar het land van herkomst — de vakantie volledig dient te worden gepland binnen de officiéle
vakantieperiode. Extra verlof binnen twee weken na afloop van de grote vakantie mag in
geen geval worden verleend. De school past bovenstaande regels te allen tijden toe.
Aanvragen die buiten de regels vallen, worden door ons niet gehonoreerd.

2 Zie hiervoor www.millhillcollege.nl > Op het Mill Hill College > praktische zaken > ziekmelden
3 Zie hiervoor www.millhillcollege.nl > Op het Mill Hill College > praktische zaken > verlofaanvraag
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Te laat komen

Als een leerling te laat is, gaat hij/zij naar de receptie. Daar wordt bepaald of de leerling geoorloofd of
ongeoorloofd te laat is. De leerling krijgt een briefje mee en neemt dit mee naar de les.

Als de leerling ongeoorloofd te laat is, dan dient hij/zij zich de volgende dag om 08.00 uur te melden
voor een corveetaak.

Verzuimregistratie

Als op school niet duidelijk is waarom een leerling afwezig is, neemt de verzuimcodérdinator of
coordinator leerlingzaken van de afdeling contact op met de ouders/verzorgers. De reden van
afwezigheid wordt vervolgens in Magister genoteerd.

Veelvuldig te laat of vaak verzuim

Bij veelvuldig verzuim of te laat komen, spreekt de mentor de leerling en diens ouders/verzorgers om
te bespreken hoe dit voortaan voorkomen kan worden.

Als de leerling meer dan 15 keer te laat is gekomen en/of ongeoorloofd verzuimt, wordt de leerling
uitgenodigd voor een preventief gesprek met de leerplichtambtenaar.
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Wijze van registratie

REDEN AFWEZIGHEID:

REGISTREREN ALS:

Spijbelen:
betreft hele uren of dagen waarbij de reden
onbekend of niet legitiem is.

Ongeoorloofd verzuim

Te laat komen:

Bij aanvang van de schooldag en/of bij aanvang
van een tussentijds lesuur waarbij de reden
onbekend of niet legitiem is.

Ongeoorloofd verzuim; te laat

Luxe Verzuim:
Extra vrije dagen zonder toestemming;
Eerder op vakantie zonder toestemming

Ongeoorloofd verzuim; luxe verzuim

Bezoek huisarts, specialist en dergelijke:
Niet conform afspraak gemeld

Ongeoorloofd verzuim

Ziekte:
Niet conform afspraak gemeld; bijvoorbeeld
door leerling zelf etc.

Ongeoorloofd verzuim

Ziekte:
Gemeld conform afspraak.

Geoorloofd verzuim

Bezoek huisarts, specialist en dergelijke:
Gemeld conform afspraak.

Geoorloofd verzuim; bezoek arts, specialist e.d.

Vrije dag, vakantie:
Met toestemming van de conrector;
Met toestemming van de leerplichtambtenaar

Geoorloofd verzuim; extra verlof

Vrije uren/dag:

In verband met bruiloft, begrafenis, e.d.
Aanvraag conform afspraak;

Met toestemming van de conrector

Geoorloofd verzuim; extra verlof




